Jak podat nabidku pro VZMR v NEN
(Silverlight) krok za krokem

Pfedpokladem pro Uspésné podani nabidky je jiz dokoncend registrace dodavatele v NEN a Uspésné
ovéreni kompatibility pro autorizovanou ¢ast na url.: https://nen.nipez.cz/CompatibilityCheck

1. Prihlaseni do autorizované casti

Spustte na kompatibilnim PC internetovy prohlize¢ Internet Explorer, prejdéte na url adresu:
https://portalnen.nipez.cz a pomoci svych pfistupovych Gdaja se pfihlaste do autorizované ¢asti NEN.
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2. Vyhledani verejné zakazky

Po pfihlaseni do autorizované ¢asti NEN kliknéte na zalozku Zadavaci postupy a v roletkovém menu
kliknéte na Verejné zakazky.
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Pomodci filtr(l nad jednotlivymi sloupci vyhledejte pfislusSnou verejnou zakazku, u které chcete podat
nabidku. Kvyhledani zakdazky muzete pouZit vice hodnot, napf. ¢ast nazvu zakazky a ¢ast nazvu
zadavatele.

Nasledné vybranou zakazku oznacte levym tlacitkem mysi a kliknéte v menu na Zobrazit.
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3. Zahajeni podani nabidky

V menu vefejné zakazky kliknéte na Ukony dodavatele a v roletkovém menu kliknéte na Podat
nabidku.
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Pfed vlastnim zadanim nabidkové ceny a nahrani pfiloh je potfeba nejdfive vytvofit zaznam
o nabidce tzv. metadata. Kliknéte v okné pro podani nabidky na ikonu Novy a nasledné na Ulozit.
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4. Vlozeni obsahu nabidky

Po uloZeni zdznamu nabidky v NEN se ve spodni ¢asti okna s ndzvem Webovy formuldr zobrazi
,odkaz“ na formular pro vloZeni obsahu nabidky. Nazev formulafe muZze byt u jednotlivych verejnych
zakdzek razny. Oznacte prislusny formuldr levym tlacitkem mysSi a néasledné kliknéte na ikonu
Editovat.
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Nyni mGzete vkladat jednotlivé Udaje a prilohy nabidky podle jednotlivych typ( poloZzek formulare.

Nabidkova cena
U nabidkové ceny je potieba nejdrive zvolit zplsob zadani ceny a nasledné vyplnit ptislusné ciselné

hodnoty.
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J PoloZka
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Nazew palodky
| Celkova nabidkovd cena PoloZka je hodnotici kritérium
Popis 84

Uvedte celkovou nabidkovou cenu shodnou s cenou uvedenou v kalkulaci nabidkove ceny.

Typ poloZky Cena vkladana Ména
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Prilohy nabidky

Pokud nékterd dalsi polozka formulare je typu ,Nedefinovdano — pouze soubor” je nahrani souboru
do této polozky povinné a nabidku bez vloZeného souboru u takové polozky nelze podat, resp.
mUzZete se pokusit o jeji odeslani, ale objevi se chybové hlaseni, Ze chybi soubor.

Pro vloZeni souboru kliknéte na ikonu Novy. V nové otevieném okné pomoci ikony sponky nahrajte
prislusny soubor z vaseho disku pocitace, kliknéte na ikonu UloZit a pak na ikonu Zavfit.

Polozka
Nazev polozky
Kalkulace nabidkové ceny
Popis 73
Pfipojte soubor obsahujici kalkulaci nabidkové ceny v poloZzkovém Elenéni.
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U jedné polozky formulafe je mozné nahrat i vice soubord riznych formata.
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Symbol peceti

U nahravanych soubor( se zobrazuji rizné symboly peceti podle toho, zda soubor obsahuje certifikat
s elektronickym podpisem (zelena pecet) ¢i nikoliv (Seda pecet). V pfipadné chybného certifikatu

se zobrazuje ¢ervend rozlomena pecet.

Pokud chcete nahrat elektronicky podepsany dokument, musite si pfed vlastnim podpisem v aplikaci
pro podpis (napf. Adobe Acrobat Reader) nastavit format podpisu na CAdES. Format podpisu PKCS#7
aplikace NEN nepodporuje a nahrdni souboru stimto elektronickym podpisem konci s ¢ervenou

rozlomenou peceti.

UloZeni formulare

Na zavér cely obsah nabidky ve formuldfi uloZime kliknutim na ikonu UloZit a formulaf zavieme

kliknutim na ikonu Zavfit.
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| Formular pro podani nabidky

PoloZka

Mazev poloZky

| Celkova nabidkova cena Polozka je hodnotici kritérium
Papis

Uvedte celkovou nabidkovou cenu shodnou s cenou uvedenou v kalkulaci nabidkové ceny.

Typ poloZky Cena vkladana Ména

| islo B | BezoPH B cx |
Zplisob zadani ceny Cena = DPH Cena bez DFH Castka sazby DPH

| Cena s DPH a Cena hez DPH n| | 12 100,00 | | 10 000,00 | | 2 100,00 |
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PaloZka

Mazev poloZky

| Kalkulace nabidkové ceny
Popis

‘ Pfipojte soubor obsahujicl kalkulaci nabidkové ceny v poloZkovém Slenéni.




5. Podani nabidky
Vlastni poddni nabidky provedete v menu kliknutim na ikonu Podat nabidku a ndslednym
odsouhlasenim (ANO) podani nabidky.
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NEN - referenni prostiredi

Stiskem dojde k podani (pfedbéiné) nabidky. Déle jiZ nebude moZné podani editovat. (Pokud je zadavatelem
pozadovano Sifrovani, vEnujte prosim pozornost, zdali Sifrujete spravnym certifikdtem, ktery poZaduje zadavatel.
Jinak bude (piedbé&ind) nabidka oznatena jako nepodana.)
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6. Podani nabidky u verejné zakazky délené na cCasti

V ptipadé, Ze je verejna zakdzka délena na casti, musite po zahajeni podani nabidky dle bodu ¢. 3
navic vybrat, pro které casti verejné zakdzky podavate nabidku. PfisluSnou cast nabidky oznacte
levym tlacitkem mysi a kliknéte na ikonu Editovat.
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V nové otevieném okné oznacte zelenym zatrZzitkem (kliknéte levym tlacitkem mysi na vychozi
Cerveny kriZek) volbu Poddvat v této ¢dsti. Po nacteni dalSiho obsahu otevieného okna s nadpisem
Polozky webového formuldre oznacte dostupny formular levym tlac¢itkem mysi a ndsledné kliknéte na
ikonu Editovat.
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Pro vloZeni obsahu nabidky do formuldre postupujte dle bodu €. 4.
Stejnym zplsobem postupujte i u dalSich ¢asti vefejné zakazky kde chcete podat nabidku.

Jakmile mate nahran obsah nabidek ve viech ¢astech verejné zakazky, kde chcete podat nabidku (na
niZe zobrazeném prikladu ¢dst 1 a 3), dokoncete podani nabidky kliknutim na ikonu Podat nabidku
a naslednym odsouhlasenim (ANQO) poddni nabidky.
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MNEN - referencni prostiedi

Stiskem dojde k poddni (pfedbéiné) nabidky. Dale ji nebude moiné podani
editovat. (Pokud je zadavatelem poZadovano Sifrovani, vénujte prosim
Nabidka musi byt podepsana pozornost, zdali Sifrujete spravnym certifikdtem, ktery poZaduje zadavatel.
Jinak bude (predb&ina) nabidka oznafena jako nepodand.)
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